臺北市立松山家商    學年度第   學期
調（代）（補）課申請表
	申請起迄日期
	自    年    月    日至    年    月    日，共    日

	申請
事由
	

	課務處理方式
	(調課       (補課      (代課(鐘點費自理)

	班級
	原授課時間
	對調時間及教師
※代課填授課教師即可  ※補課不需填科目及授課教師

	
	月
	日
	星期
	節次
	科目
	月
	日
	星期
	節次
	科目
	授課教師

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	填表日期
	      年      月      日

	申請人簽章
	同意調課(代課)人簽章※補課免簽章

	
	
	
	

	核章
	教學組/特教組
	教務主任
	人事室

	
	
	
	


※因本申請表需簽會相關單位，請申請教師預先知會調課教師及班級，以利課務正常推動。
※依據臺北市政府教育局北市教特字第1133049953號函說明：教師辦理請假時，應完整交接課程進度及班級學生所需特殊教育、相關服務、支持策略、具情緒與行為問題學生所需之行為功能介入方案及行政支援等。

本表核章完畢請擲回教務處教學組/特教組(特教教師派代課)。
□本人已確實與代課教師交接課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。





□本人已確實接收原任課教師交接之課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。





□本人已確實接收原任課教師交接之課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。





□本人已確實接收原任課教師交接之課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。





□本人已確實接收原任課教師交接之課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。





□本人已確實接收原任課教師交接之課程進度及班級學生所需之服務與支持策略*。








