臺北市立松山家商        學年度第   學期

教室借用申請表(晚自習/假日借用)
	申請人
	
	申請
日期
	       年     月     日
 (總務處需設定電源供應，請於3日前提出申請)

	借用
日期
	      年     月     日至

      年     月     日
	借用
時間
	       時       分至

       時       分

	借用
教室
	□綜合大樓       教室   □經營大樓        教室     

□廣設大樓       教室   □自強樓       教室    □其他         

	上課
班級
	
	上課
人數
	

	借用

目的
	
	導師
簽名
	

	現場督導老師
	時段1：   年  月  日(第  節~第  節) 老師簽名：               

時段2：   年  月  日(第  節~第  節) 老師簽名：               

時段3：   年  月  日(第  節~第  節) 老師簽名：               

※本欄未填寫時，現場督導由申請人負責。

	核章
	科主任
	教務處
	總務處
	教官室
	校長

	
	
	
	
	
	

	注意事項

	1.申請原則：須符合班級出勤人數逹25人且教師可配合督導兩項原則。
2.請於使用前3日由導師或任課老師提出申請。

3.使用教室如上鎖，可洽1號門值班人員開鎖。
4.督促同學維護教室內環境整潔，並排定值日生，需用垃圾袋可請同學至新大門警衛室或衛生組領取，離開前請值日生將垃圾送至垃圾場。
5.離開教室前請巡視各項電源、門窗是否全數關閉。

6.奉核後影送總務處及教官室存查並配合辦理。


※ 本表核章完畢請擲回教務處教學組 ※
