
Step1 
登入 

學號 

!Qaz身分證後4碼 



 

Step2 
進入 
個人紀錄 



Step3 
獎懲查詢 



 

設定學期後點選查詢 

Step4 
申請銷過-1 

點選按鈕申請 



 

註1：小過以上需經過考核期，自送出日(申請日)起算，考核期滿後，完成銷過
服務時數，再列印銷過單→師長簽章→交至學務處。(考核期間就可開始做銷過
服務時數) 

註2： 
˙警告無考核期，完成核章、時數後，逕送學務處即可。 
˙小過：每一小過，自送出申請日起算，考核期為一個月。 
˙大過：每一大過，自送出申請日起算，考核期為三個月。 

Step5 
申請銷過-2 

點選送出 



Step6 
申請銷過-3 

點選按鈕申請 



Step7 
簽核流程 

因警告與小過以上簽核流程不同，請詳閱注意事項進行簽核 
(此圖為範例，請依實際印出的表單內容執行) 


